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MANUAL DE CONTRAPARTIDA - (CP)

O

It's Natural — Brazilian Natural Stone € um programa de incentivo as exportacdes

desenvolvido pelo Centro Brasileiro dos Exportadores de Rochas Ornamentais

(Centrorochas) em parceria com a Agéncia Brasileira de Promogdo de Exportacdes e

Investimentos (ApexBrasil), com o objetivo de promover as exportacdes de rochas

ornamentais brasileiras, através de um conjunto de agdes estratégicas de

internacionalizacdo com agdes de promocdo, fortalecimento da imagem e

desenvolvimento do setor no mercado mundial.

1. O QUE E CONTRAPARTIDA

Em um Projeto Setorial com a parceria da ApexBrasil, a contrapartida é a parcela
sob a responsabilidade da parte conveniada (entidade setorial) como
compensacdo pelo apoio financeiro, institucional ou operacional oferecido pela
entidade publica.

O objetivo da contrapartida é obter o comprometimento da parte beneficidria na
execucdo das atividades e no aporte de recursos financeiros ou econdmicos.

As contrapartidas mais comuns s@o aquelas que complementam os recursos
financeiros aportados pelo orgdo governamental.

S&o os investimentos (custos) que as empresas, ou entidade conveniada, realizam
para participacdo em alguma acdo, como despesas de seus colaboradores,
producdo de material promocional, gastos com transportes de produtos, taxas de
adesdo a agdes, entre outros.

OBRIGATORIEDADE DA CONTRAPARTIDA - CP

Considerando que a entidade conveniada (Centrorochas) tem a obrigagcdo de
executar as contrapartidas acordadas no convénio firmado e, considerando ainda
que o Centrorochas executa agdes que visam o beneficio das empresas apoiadas
pelo projeto setorial, a obrigacdo de apresentagdo das contrapartidas é
automaticamente transferidas as empresas beneficidrias, por serem alvo das acdes
de promogdo, que devem ser apresentadas a ApexBrasil pelo Centrorochas por
ocasido das prestacdes de contas semestrais.

A obrigatoriedade do envio da contrapartida pelas empresas apoiadas pelo



Projeto Setorial It's Natural — Brazilian Natural Stone é expresso no item 07 do TERMO
DE ADESAO E CONSENTIMENTO DE USO DE DADQOS, assinado pelo representante
legal da empresa, quando do momento da ades@o da empresa ao projeto setorial
como empresa apoiada:

7 . Os documentos apresentados para fins de prestacéo de contas sdo copias fieis dos
documentos originais, que estdio disponiveis para eventual demonstragdo.

A exigéncia de envio dos comprovantes de contrapartida é reiterada no termo de
ades@o em cada acdo, especificamente, na parte de obrigacdes da empresa
participante.

Tomamos como exemplo ilustrativo o trecho do TERMO DE ADESAO EM ACAQ para
a acdo COVERINGS 2022 - EUA - de 05 a 08/04/2022, que destaca como
obrigacdo da empresa participante o envio da contrapartida:

2 . No prazo de no maximo 10 (dez) dias apds o evento, as empresas deverdo remeter ao
Centrorochas, a titulo de contrapartida, relatério de despesas com copia dos
comprovantes dos gastos efetuados, tais como passagens, hospedagem, alimentagdo,
envio de amostras, gastos com material promocional e brindes etc. Conforme manual de
contrapartida a ser enviados.

IMPORTANTE: Como mencionado, a entidade conveniada firmou compromisso
com a ApexBrasil acerca das contrapartidas financeiras frente ao aporte de
recursos publicos a receber no convénio setorial. Portanto, tem a obrigacdo
compartilhada com as empresas apoiadas de comprovar os investimentos
realizados. Essa obrigacdo é téo importante e relevante para o Centrorochas que o
prazo de comprovacdo de envio das contrapartidas pelas empresas serd
computado como um dos critérios para a classificacdo para participacéo nas
futuras acdes executadas pela entidade, como por exemplo, classificacéo para
participacdo no sorteio de definico dos estandes para a Coverings ou outras
acdes que demandem escolha de local ou preferéncias.

Sendo assim, em relacdo ao prazo ofertado em cada acdo para envio das
contrapartidas, ser&io aplicadas as seguintes pontuacdes:

+  Entrega antes do prazo: 02 pontos

+  Entrega no prazo: 01 ponto

+  Entrega apds a data definida: a cada um dia de atraso serd considerado
menos um ponto (-1 ponto).



Reiteramos que o envio da contrapartida é obrigatério e o ndo cumprimento dessa
obrigagdo poderd ser motivo de exclusé@o das agdes futuras do projeto setorial.

As penalidades do ndo envio, falta de conformidade ou envio fora dos prazos ou
diretrizes estipuladas constardo ainda nos termos de adesdo de cada agdo.

PRAZO E DIRETRIZES GERAIS SOBRE A DE ENTREGA DA CP

3.1 O prazo

O prazo previsto para entrega da contrapartida serd conforme o regulamento de
cada agdio, ndo ultrapassando nunca o prazo mdaximo de 10 (dez) dias apds o
encerramento da agdo/evento.

A empresa ndo precisqa, entretanto, aguardar o encerramento da acgdo para iniciar
o envio dos documentos comprobatoérios de CP. Eles podem ser enviados & medida
que os servicos forem sendo executados ou bens adquiridos. A taxa de adeséo as
acdes, por exemplo, € um dos exemplos de comprovantes que j& podem ser
enviados d medida que cada parcela for sendo quitada. Portanto, os documentos
podem ser antecipadamente enviados para o) e-mail
contrapartida@centrorochas.org.br.

Outro exemplo € o custo do envio de amostras a feiras, que € contratado muito
antes da execu¢cdo da acdo e os comprovantes podem ser enviados com
antecedéncia para o Centrorochas.

Outros exemplos séo as aquisicdes de passagens aéreas e hospedagens que forem
pagas antecipadamente.

Tais envios antecipados facilita para a empresa apoiada a elaboragcdo do dossié
de envio de documentos pos-acdo, uma vez que serdio bem menos documentos a
serem enviados.

Teoricamente, as Unicas despesas que ocorrem por ocasido da execucdo da acdo
s@o as despesas de alimentacdo, transporte e/ou alguma outra ndo prevista
anteriormente. Logo, todas as demais podem e devem ser enviadas na maior
brevidade possivel.



3.2 A montagem do dossié (colegéio de documentos relativos a um processo)

O dossié de contrapartida deverd ser montado pela empresa apoiada ordenando
e digitalizando todos os documentos comprobatdrios de despesas na mesma
ordem dos itens descriminados no ANEXO |, por tipo de despesa e salvos em arquivo
do tipo PDF, em arquivo unico.

O nome do arquivo deverd seguir a légica: “TIPO DA DESPESA _CP_NOME DA
EMPRESA.pdf" e no assunto do e-mail colocar. NOME DA EMPRESA_ NOME DA
ACAO.

Percebam que em um mesmo e-mail poderd haver varios arquivos, nomeados por
tipo de despesa. Por exemplo:

« Alimentacao_CP_Centrorochas.PDF
« Transporte_CP_Centrorochas. PDF
- Passagens_CP_Centrorochas.PDF

O dossié deverd ser enviado para o e-mail contrapartida@centrorochas.org.br e,
apos a validagdo da comiss@o examinadora (por e-mail), deverédo ser enviados, em
até 05 dias uteis, os documentos fisicos para o enderego do Centrorochas, aos
cuidados da Comiss@o Examinadora, em envelope fechado, com protocolo,
contendo da identificacdio: NOME EMPRESA APOIADA_CP_NOME DA AGCAO
(exemplo: Centrorochas_CP_Coverings2023).

. EXEMPLOS DE DESPESAS ACEITAS COMO CONTRAPARTIDA:

Abordaremos abaixo algumas das despesas aceitas como contrapartida.
Esclarecemos que a lista abaixo ndo exaure as possiveis contrapartidas que podem
ser comprovadas. Itens n&o previstos podem ou ndo ser considerados apds andlise
da comiss@o examinadora, mediante consulta a ApexBrasil.

v/ Passagem aérea: Se for paga via agéncia, basta a NF/ fatura da agéncia e,
se possivel, comprovante de pagamento. Se for comprada diretamente
pela empresa & obrigatério o envio do e-ticket destacando o trecho
percorrido e o valor das passagens e, se possivel, o comprovante de
pagamento;



Seguro Viagem: Se for pago via agéncia, basta a NF/ fatura da agéncia e,
se possivel, comprovante de pagamento. Se pagos diretamente &
seguradora, copia do contrato contendo o valor g, se possivel, comprovante
de pagamento;

Montagem de estande personalizado em feiras (independentes): Invoice do
fornecedor em nome da empresa apoiada e, se possivel, o contrato de
cmbio;

Hospedagem: Se for paga via agéncia, basta a NF/ fatura da agéncia e, se
possivel, o comprovante de pagamento. Se for pago diretamente ao hotel,
obrigatério envio da invoice/fatura e, se possivel, o comprovante de
pagamento;

Notas fiscais de saida de estoque dos materiais usados na confecgcéo dos
estandes (valido também para as empresas participantes de pavilh&o
coletivo);

Envio de Amostras: Nota fiscal de contratacdo da empresa de logistica e,
se possivel, o comprovante de pagamento;

Alimentacdo e transporte: Declaracéo de alimentacdo e transporte,
conforme modelo em anexo;

Aluguel de veiculos: Envio do contrato de locacdo que demostre periodo e
valor pago e, se possivel, 0 comprovante de pagamento;

Taxa de Adesdo a agdo: Envio do comprovante de pagamento dals)
parcela(s);

Recepcionistas: Para os casos que se aplicam, enviar contrato e ou
invoice/fatura destacando o valor pago e, se possivel, 0 comprovante de
pagamento;

Material Promocional: Envio de nota fiscal e ou fatura descriminando os

investimentos como cartdes de visita, brindes, confeccdo de material
promocional como banners, catdlogos, folders, etc.



Para os expositores independentes, aléem dos itens acima mencionados, também se
faz necessdario o envio dos documentos comprobatdérios da contratagdo do chéo
de feira, montagem e desmontagem, projeto arquitetédnico, catering e demais
gastos oriundos da realizagcdo do evento.

IMPORTANTE: Para que a despesa seja elegivel, é necessdrio que os documentos
estejam em nome da empresa apoiada na acdo, logo, ndo serdo aceitas como
despesas de contrapartida as despesas faturadas diretamente ao usudrio, como
por exemplo, hospedagem tipo Airbnb contratado em nome do proprietdrio da
empresa ou em home do usudrio.

ELABORAGAO DO DOSSIE DE CONTRAPARTIDA

Todo dossié de contrapartida deve ser composto pelo relatério demonstrativo
(ANEXO 1), devidamente preenchido, e todos os documentos que respaldam os
investimentos descritos no documento.

Para as despesas com alimentacdo e transporte ndo necessita o envio do cupom
fiscal/recibos e/ou invoices “SE" for enviado a declaracdo de alimentacdo e
transporte. Se a empresa optar pelo envio dos documentos fiscais, em substituicdo
a declaracdo, se faz necessdrio o envio dos documentos em ordem cronoldgica das
despesas (ANEXO Il e ANEXO lll), devidamente separados por moeda e categoria, ou
seja, separar as despesas de alimentacdo realizadas em real das despesas
realizadas em moeda do local do evento.

O preenchimento dos ANEXO Il e ANEXO Il devem ser feitos em ordem cronoldgica,
ou seja, na ordem em que cada uma das despesas ocorreu. Os documentos
comprobatdérios das despesas (cupons fiscais, notas fiscais, faturas ou invoices)
devem ser anexados na mesma ordem dos itens inseridos na planilha do anexo,
resultando em uma sequéncia cronologicamente correta e coincidente com o
preenchimento do arquivo.

Os documentos devem ser digitalizados em arquivo Unico para cada natureza de
despesa, anexando as notas, faturas, invoices e comprovantes de pagamento. Ou
seja, por exemplo, todas as faturas de compra de passagens deverdo ser enviadas
em um unico arquivo e nomeado seguindo o padrdo TIPO DE DESPESA_ _CP_NOME
DA EMPRESA.PDF.



Essa unificacdo dos documentos por tipo de despesas (categorias) deve ser feita
para todas as despesas, usando 0s seguintes nomes:

Passagem Aérea e Seguro Viagem, Hospedagem, Montagem e Desmontagem,
Alimentagdo e Transporte ou Declaracdo de Alimentagdo e Transporte, Taxa de
Adesdo, Envio de Amostra, Catering, Material Promocional e
Recepcionista/Intérprete, Custo de Amostra, Outras.

6. PENALIDADES

O ndo envio dos documentos nos prazos estipulados para cada agdo e nos moldes
solicitados neste manual poderd ocasionar a suspencdo da participacdo da
empresa apoiada em agdes futuras do projeto setorial.

Caso omissos poderdio ser questionados pelas empresas ao Centrorochas que
poderd avaliar, ndo se tornando regra, autorizar ou ndo a flexibilizagc&o de alguma
diretriz contida neste manual.




ANEXO | - Explicativo

IT'S
NATURAL

ANEXO | - RELATORIO DE DESPESAS PARA FINS DE CONTRAPARTIDA EM PROJETO SETORIAL

| EMPRESA — — — — — — — — — — — - - = === = = 11
I CNPJ a1
s = = 1]
Data de execucgdo:
I Local I
Telel ein e alsnla T 5
Item Descrigdo Quantidade Valor (RS)
| 1|Passagens aéreas | | |
2 |Hospedagem
| 3|Envio de amostras / Embalagem / Marmoraria | | |
| 4| Material Promocional | | |
5| Personalizagdo Stand
| 6|Alimentagio | | |
7| Transporte
I 8| Recepcionistas I I I
I 9| Taxa de adesdo a a¢do L 1 i
| 7y
TOTAL . 1
Nimero de Pessoas que participaram da agao: .- _____ 5_.
I 1
|Observagées:  — — — — — T — T T T T T T T T T T T 7 5




Item 01 - Identificagdo da Empresa: Raz&o Social e CNPJ da empresa apoiada na acdo;

Item 02 - Identificagdo da Agdo: Nome, data e local da agdo;

Item 03 - Enumerar as despesas conforme o Tipo/ Grupo de despesas;

Item 04 - Discriminar o nome das despesas (Alimentacdo, Passagem, Hospedagem, Seguro

de Vida, Transporte, Envio de Amostras etc.);

Item 05 - Informar a quantidade de cada item da despesa — Exemplo: Quantas cupons,
notas fiscais, faturas, invoices e ou recibos de alimentagdo estdo sendo enviados; quantos
seguros de viagem estdo sendo enviados para a contrapartida. Nota: A quantidade

informada no relatério deve estar de acordo com as vias fisicas enviadas;

Item 06 - Valor total, em moeda nacional, por Tipo/Grupo de despesa;

Item 07 - Somatorio de todos as despesas que compde a contrapartida;

Item 08 - Quantidade de pessoas da empresa apoiada ha agdo;

Item 09 - Campo reservado para informagdes adicionais como: envio do contrato de

cAmbio, taxa do délar praticado etc.

Item 10 - Nome completo, data e assinatura da pessoa responsdvel pelo preenchimento do

formuldrio e consequentemente responsdavel pela prestagdo de conta da contrapartida.

Nota 01: Despesas com Alimentacdo e Transporte, para serem aceitas como contrapartida,

poderdo ter a data limitada a uma semana antes e a uma semana apds o evento.

Nota 02: Passagem aérea deve conter o destino e/ou um dos trechos, o local do evento ou
cidades proximas. Seguro-viagem deve estar em nome dos passageiros da compra da
passagem. Despesas com montagem e desmontagem (nota fiscal, comprovantes de
pagamento e/ou invoices) devem estar em nome da empresa apoiada ao evento e deve

ter discriminado o nome da acdo.




ANEXO |

IT'S
NATURAL

ANEXO | - RELATORIO DE DESPESAS PARA FINS DE CONTRAPARTIDA EM PROJETO SETORIAL

EMPRESA:
CNPJ:
Acdo: COVERINGS 2023
Data de execucdo: 18/04 a 21/04/2023
Local: Orlando - USA
Item Descrigdo Quantidade Valor (RS)
1 Passagens aéreas
2 Hospedagem
3 Envio de amostras / Embalagem / Marmoraria
4 Material Promocional
5 Personalizagdo Stand
6 Alimentagdo
7 Transporte
8 Recepcionistas
9 Taxa de adesdo a acdo
TOTAL [RS |

Namero de Pessoas que participaram da a;§0:| |

Observacgoes:

Nome:
Data:

Assinatura:
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ANEXO Il

IT'S
NATURAL
ANEXO Il - RELAGAO DE TRANSPORTE { TAXI / APLICATIVO E TRANSPORTE PUBLICO)

EMPRESA:
CNPJ:

Agdo: COVERINGS 2023
Data de execucdo: 18/04 a 21/04/2023
Local: Orlando - USA

0,00 RS -
Item Emitente Data da emissao Moeda Valor PTAX Venda Valor (R3)
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ANEXO Il

IT'S
NATURAL
RELAGAO DE ALIMENTAGAO
Agdo: COVERINGS 2023
Data de execugdo:  18/04 a 21/04/2023
Local: Orlando - USA
0,00 RS -
Item Emitente Data da emissao Moeda Valor PTAX Venda Valor (RS)
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ANEXO IV

Papel timbrado da empresa

DECLARAGAO DE ALIMENTAGAO E TRANSPORTE

A Empresa XXXXXXX, inscrita no CNPJ XXXXX , apoiada pelo projeto It's Natural -

contrapartida referente as didrias de alimentacdo e transporte para a equipe
participante, composta por: (Nome Completo dos Integrantes da equipe), na agdo:

Meméria de célculo:
1. Quantidade de diarias:
2. Quantidade de integrantes na equipe:
3. Valor da diaria (alimentagdo e transporte) em USD:

4. Quantidade de moeda estrangeira USD: (item 1 X ltem 2 x item 3) =

Local, e data

EMPRESA: CENTROROCHAS
Responsavel Legal: Gestor do Projeto: Rogério Ribeiro
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